
MALATYA TURGUT ÖZAL ÜNİVERSİTESİ 
HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ 
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VERİLEN HİZMET 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİ 

HİZMETİN 
ELEKTRONİ
K OLARAK 
SUNULUP 

SUNULMADI
ĞI 

İLK 
BAŞVURU 
MAKAMI 

PARAF 
LİSTESİ 

KURUMUN 
VARSA 

YAPMASI 
GEREKEN 

İÇ 
YAZIŞMAL

AR 

KURUMUN 
VARSI 

YAPMASI 
GEREKEN DIŞ 
YAZIŞMALAR 

HİZMETİN ORTALAMA 
TAMAMLAMA SÜRESİ 

YILLIK 
İŞLEM 
SAYISI 
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Hukuk Müşavirliği 
adına gelen her 
türlü evrakı almak  
 

Genel 
Sekreterlik 
(Yazı İşleri 
Şube 
Müdürlüğü) 

Memur 
Avukat 
Hukuk 
Müşaviri 
Genel 
Sekreter 
 

Hukuk 
Müşavirliği  

Hukuk 
Müşavirliği  

İşin Niteliğine göre  İşin niteliği 
gereği işlem 
sayısının 
belirlenmesi 
mümkün 
değildir. 

İşin Niteliğine 
göre 
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Üniversiteye  
yürürlükteki kanuni 
mevzuatlar 
uyarınca işlemlerin 
yapılmasında 
yardımcı 
olmak,görüş 
istenildiğinde  
görüş vermek. 

Rektörlük 
Gelen 
Evrak 
 

Memur 
Avukat 
Hukuk 
Müşaviri 
Genel 
Sekreter 
 

Hukuk 
Müşavirliği  

Hukuk 
Müşavirliği  

İşin Niteliğine göre. İşin niteliği 
gereği işlem 
sayısının 
belirlenmesi 
mümkün 
değildir. 

İşin Niteliğine 
göre 
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Adli ve İdari 
Davaların Açılması, 
Takibi ve 
Neticelendirilmesi 

Hukuk 
Müşavirliği 

1.Memur 
2.Avukat 
3.Hukuk 
Müşaviri 
(İşlemin 
türüne ve 
verilen 
yetkiye 
göre 
ilgililer) 

Kurumiçi 
ilgili tüm 
birimler ve 
kişiler 

lgili tüm adli ve 
idari kurumlar 
ile kişiler 

Davaların ve dava ile ilgili işlemlerin 
çok çeşitli olması nedeniyle ilgili 
mevzuattaki süreler burada 
belirtilememektedir.Ancak ilgili 
mevzuatın öngördüğü hak düşürücü 
ve zamanaşımı süreleri geçmeden 
davanın açılması, takibi ve 
sonuçlandırılması sağlanacaktır. 

İşin niteliği 
gereği işlem 
sayısının 
belirlenmesi 
mümkün 
değildir. 

İşin Niteliğine 
göre 
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İcra Takibi 
Yapılması, Takip 
Edilmesi ve 
Neticelendirilmesi 

Hukuk 
Müşavirliği 

1.Memur 
2.Avukat 
3.Hukuk 
Müşaviri 
(İşlemin 
türüne ve 
verilen 
yetkiye 
gör 

Kurumiçi 
ilgili tüm 
birimler ve 
kişiler 

İlgili tüm adli ve 
idari kurumlar 
ile kişiler 

Takiplerin ve takip ile ilgili işlemlerin 
çok ç eşitli olması nedeniyle ilgili 
mevzuattaki sü reler burada 
belirtilememektedir;ancak ilgili 
mevzuatın öngördüğü hak düşürücü 
ve zamanaşımı süreleri geçmeden 
takibin yapı lması, takip edilmesi ve 
sonuçlandırılması sağlanacaktır. 

İşin niteliği 
gereği işlem 
sayısının 
belirlenmesi 
mümkün 
değildir. 

İşin Niteliğine 
göre 
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Tebligatlar 
(İhtarnameler) 

Hukuk 
Müşavirliği 

1.Memur 
2.Avukat 
3.Hukuk 
Müşaviri 
(İşlemin 
türüne ve 
verilen 
yetkiye 
göre 
ilgililer) 

Kurumiçi 
ilgili tüm 
birimler ve 
kişiler 

İlgili tüm adli ve 
idari kurumlar 
ile kişiler 

Mevzuatta bir düzenleme 
bulunmamaktadır. 

Tebligata 
dayanak 
olacak bilgi 
ve belgelerin 
edinilmesind
en itibaren 5 
iş günü. 

İşin Niteliğine 
göre 
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Yıllık Faaliyet 
Raporları 

Hukuk 
Müşavirliği 

1.Memur 
2.Avukat 
3.Hukuk 
Müşaviri 

Kurumiçi 
ilgili tüm 
birimler ve 
kişiler 

 Takip eden yılın ilk ayı 1 (bir)  https://hukuk.
ozal.edu.tr/p
age/9819 
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Mevzuat Taslakları 
Protokoller ve 
Sözleşmeler 

Hukuk 
Müşavirliği 

1.Memur 
2.Avukat 
3.Hukuk 
Müşaviri 
(İşlemin 
türüne ve 
verilen 
yetkiye 
göre 
ilgililer) 

Kurumiçi 
ilgili tüm 
birimler ve 
kişiler 

- 1 ay İşin niteliği 
gereği işlem 
sayısının 
belirlenmesi 
mümkün 
değildir. 

https://hukuk.
ozal.edu.tr/a
nnouncemen
ts-detail/3536 

 
 


